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Директору ВПИ (филиала) ВолгГТУ
                                                         Фетисову А.В.
     _______________________________
_______________________________
                                                                                                                              указать должность и ФИО лица, 
                                                                                                                             подготовившего служебную записку
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
(Укажите обоснование необходимости подготовки искового заявления).
Например:
ДД.ММ.ГГГГ ВолгГТУ был проведен аукцион на право заключения договора аренды федерального недвижимого имущества, расположенного по адресу: _____________________________
ДД.ММ.ГГГГ на основании результатов аукциона между ВолгГТУ (арендодатель) и ___________________ (арендатор) был заключен договор аренды (договор).
В соответствии с п. _____________ договора сумма ежемесячной арендной платы составляет _____________________ руб.
В нарушение условий договора арендатор не исполнил обязательства по оплате арендной платы. Задолженность арендатора по арендной плате за период с ________ по _____________составляет ________________ руб. с учетом НДС.
              ДД.ММ.ГГГГ арендатору направлена претензия с требованием оплатить задолженность по оплате и пеню за просрочку исполнения обязательства.
             Указанная претензия была оставлена арендатором без исполнения и ответа.
В связи с вышеизложенным прошу дать распоряжение юридическому отделу предьявить  зав суд иск к [укажите наименование (-ия) предполагаемого (-ых) ответчика (-ов)]

К служебной записке прилагаются:
Перечислите документы, на основании и с учетом которых должно быть подготовлено исковое заявление.
[bookmark: _GoBack]Например,
1. Расчет взыскиваемой денежной суммы.
2. Договор аренды помещения.
3. Копия претензии с уведомлением о вручении.
должность, ФИО, подпись исполнителя   _____________________
           «__»____________20____

Виза

Руководитель служебного подразделения 
должность, ФИО, подпись _______________
 «__»____________20____
